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Faaliyeti Yapan Birim Birim Kalite Komitesi
Kalite Alani Arastirma Gelistirme
Faaliyetin Baghgi Teknolojiye Uygunluk Kontroli
FAALIYETIN AMACI

Birimde kullanilan bilgisayar, yazici, tarayici, projektor ve diger teknik ekipmanlarin mevcut gorevler ve birim siuregleri igin
uygunlugunu, glincelligini ve islevselligini degerlendirmek. Amag, birim faaliyetlerinin kesintisiz ve verimli bir sekilde
yuratilmesini saglamak ve olasi teknik aksakliklarin 6niine gegmektir.

1. PLANLA
Tum teknik ekipmanin envanter listesini ¢gikarma.

Her cihaz igin islevsellik ve uyumluluk kriterlerini belirleme.
Kontroliin yapilacagi tarih ve sorumlulari belirleme.
Kanitlar:

» Envanter Listesi (Bilgisayar, yazici, tarayici, projektor vb.)
ePlanlama Toplanti Tutanagi
eKontrol Kriterleri Listesi

2. UYGULA
Teknik ekipmanlarin test edilmesi (calisir durumda olup olmadigi, gtincel yazilim kullanimi).
Uyumsuz veya arizali cihazlarin tespit edilmesi.
Gozlem ve notlarin kaydedilmesi.
Kanitlar:
eFotograf ve Video Kayitlari (istege bagh)

3. KONTROL ET
Eksikliklerin ve arizalarin listelenmesi.
Oncelikli miidahale gerektiren durumlarin belirlenmesi.
Kanitlar:
o Eksik ve Arizali Cihaz Listesi
¢ Komite Toplanti Tutanagi

4. ONLEM AL
Arizali cihazlar igin bakim veya degistirme plani olusturma.
Kullanicilar bilgilendirme ve gerekli yénlendirmeleri yapma.
Kanitlar:
eilgili Personel ile Yazismalar
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