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Faaliyetin Başlığı

2. UYGULA
Teknik ekipmanların test edilmesi (çalışır durumda olup olmadığı, güncel yazılım kullanımı).

Uyumsuz veya arızalı cihazların tespit edilmesi.
Gözlem ve notların kaydedilmesi.

Kanıtlar:
•Fotoğraf ve Video Kayıtları (isteğe bağlı)

 3. KONTROL ET
Eksikliklerin ve arızaların listelenmesi.

Öncelikli müdahale gerektiren durumların belirlenmesi.
Kanıtlar:

• Eksik ve Arızalı Cihaz Listesi
• Komite Toplantı Tutanağı

4. ÖNLEM AL
Arızalı cihazlar için bakım veya değiştirme planı oluşturma.

Kullanıcıları bilgilendirme ve gerekli yönlendirmeleri yapma.
Kanıtlar:

•İlgili Personel ile Yazışmalar
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Teknolojiye Uygunluk Kontrolü
Araştırma Geliştirme

FAALİYETİN AMACI
Birimde kullanılan bilgisayar, yazıcı, tarayıcı, projektör ve diğer teknik ekipmanların mevcut görevler ve birim süreçleri için 

uygunluğunu, güncelliğini ve işlevselliğini değerlendirmek. Amaç, birim faaliyetlerinin kesintisiz ve verimli bir şekilde 
yürütülmesini sağlamak ve olası teknik aksaklıkların önüne geçmektir.

1. PLANLA
Tüm teknik ekipmanın envanter listesini çıkarma.

Her cihaz için işlevsellik ve uyumluluk kriterlerini belirleme.
Kontrolün yapılacağı tarih ve sorumluları belirleme.

Kanıtlar:
• Envanter Listesi (Bilgisayar, yazıcı, tarayıcı, projektör vb.)

•Planlama Toplantı Tutanağı
•Kontrol Kriterleri Listesi

Birim Kalite Komitesi
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